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Adria, 15.11.18 

Circolare n 46 

 

A tutto il personale docente e ATA 

Oggetto: mansionario e compiti nella gestione delle emergenze plesso per plesso 

 

I compiti dell’Aspp  
- valutazione dei rischi in raccordo al RSPP- individuazione ed elaborazione delle misure, anche procedurali, di prevenzione e protezione in raccordo al RSPP 

- proposta di programmi di informazione e formazione - partecipazione alla riunione periodica - informazione dei lavoratori e degli allievi (quando equiparati) 

Nomina Preposti antifumo – ai Coordinatori dell’emergenza (Compiti):  
sono individuati nell’elenco superiore i responsabili preposti all’applicazione del divieto di fumo, in attuazione dell’art. 4, comma 1, lettera b) del D.P.C.M. 14/12/1995 e segg. (dunque anche nei cortili delle scuole) - 

Gli incarichi sono attribuiti al personale operativamente più presente ed a contatto con il pubblico nelle varie articolazioni delle strutture. E’ compito dei responsabili: 

⇒ Vigilare sull’osservanza del divieto, procedere alla contestazione delle infrazioni e 

verbalizzarle. ⇒ Utilizzare gli appositi moduli di contestazione. Presupposto dell’accertata violazione è una corretta apposizione dei cartelli informativi (l’addetto deve vigilare che i cartelli vi siano) da collocarsi in 

posizione ben visibile e nei luoghi a maggiore concentrazione di soggetti. 

Nomina Addetti al pronto soccorso (compiti) 
I principali compiti che possono essere svolti dagli addetti al pronto soccorso sono: 

- mantenere in efficienza i presidi medico chirurgici aziendali (pacchetto di medicazione, cassetta di pronto soccorso, infermeria ecc.) - aggiornare i numeri telefonici dei presidi sanitari esterni 

- intervenire in caso di infortunio anche allo scopo di evitare che all'infortunato vengano prestate azioni di soccorso non idonee. 

Nomina Addetti alla prevenzione incendi ed evacuazione 
Hanno il compito di: 

- collaborare alle attività di prevenzione incendi - partecipare alla elaborazione ed all'aggiornamento dei piani di emergenza - conoscere e mantenere in efficienza i sistemi di prevenzione incendi (estintori, sistemi di 

allarme, uscite d'emergenza, segnaletica di sicurezza ecc.) - aggiornare i recapiti telefonici gli Enti esterni. 

Nomina Coordinatori dell’emergenza (che hanno loro nomina specifica e controllano anche il rispetto del divieto di fumo) 
I coordinatori dell’emergenza hanno il compito di: 

 portarsi rapidamente sul luogo dell'emergenza, segnalando tempestivamente  lo stato di pericolo alle persone presenti nei locali ubicati nelle vicinanze della fonte di pericolo;  

 valutare la natura, entità e stato di evoluzione dell'evento, adoperandosi per la sua eliminazione;  

  nel caso non sia in grado di affrontare il pericolo, comunicare lo stato di allarme a tutti i componenti la squadra di emergenza ed eventualmente, in caso di pericolo grave, a tutti i presenti nella scuola, azionando l'allarme; 

  fornire le indicazioni necessarie per la messa in sicurezza delle classi (tipo di emergenza, attivazione piano di evacuazione, indicazione vie di uscita alternative);  

  se del caso, richiedere l'intervento delle strutture pubbliche di soccorso, fornendo le necessarie informazioni sull'evento;  

  attivare immediatamente il personale incaricato di isolare le apparecchiature che possono essere interessate alla situazione di emergenza: centrale termica, quadri elettrici, ecc.  

  coordinare l'attività di controllo delle presenze nel punto esterno di raccolta;  

  incaricare un ausiliario al soccorso di informare dello stato di emergenza gli edifici adiacenti;  
Inoltre il Coordinatore dell'emergenza quale responsabile dell'attività antincendio, in accordo con il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione, è tenuto alla compilazione del registro dei controlli periodici, alla 

organizzazione e controllo dell'andamento delle prove di evacuazione (almeno due nel corso dell'anno scolastico), alla convocazione periodica della squadra di emergenza (in occasione dell'inizio dell'anno scolastico e delle prove di 
evacuazione) per la distribuzione degli incarichi e l'analisi e discussione delle procedure. 

Seguono nomi dei MANSIONARI . 

 

Il Dirigente scolastico 

Firma sostituita a mezzo stampa 
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Data: ottobre 2018 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA  

SCUOLA DELL’INFANZIA 
“ARCOBALENO” DI ADRIA 

 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 

 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) GUARNIERI MONICA CROCCO SIMONETTA 

 

Lotta antincendio GUARNIERI MONICA CROCCO SIMONETTA SIVIERI DENISE 

 

Sezionamento impianto elettrico SIVIERI DENISE ANDREOLLI MARZIA 

 

Intercettazione del gas SIVIERI DENISE ANDREOLLI MARZIA 

 

Messa al sicuro delle persone TUTTE LE DOCENTI DEL PLESSO 

Soccorso sanitario GUARNIERI MONICA, TUMIATI LAURA 

 

Chiamata dei soccorsi esterni SIVIERI DENISE ANDREOLLI MARZIA 

 

Verifica accessibilità dei soccorsi SIVIERI DENISE ANDREOLLI MARZIA 

Attesa dei soccorsi SIVIERI DENISE ANDREOLLI MARZIA 

Presidio dell’ingresso SIVIERI DENISE, CAVAZZINI ANNALISA ANDREOLLI MARZIA 

 

 

 

 



  

 

 

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
“BOTTONI” DI PAPOZZE 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) ORLANDI TOSCA PELLEGRINI DELFINA 

 

Lotta antincendio ORLANDI TOSCA   

 

Sezionamento impianto elettrico FONSATI TIZIANA – BOVOLENTA EZIO                                  

Collaboratore scolastico assegnato al plesso in turno antimeridiano 
ORLANDI TOSCA 

 

Intercettazione del gas   

 

Messa al sicuro delle persone 
FONSATI TIZIANA                                                                    

Collaboratore scolastico assegnato al plesso in turno antimeridiano 
BOVOLENTA EZIO 

Soccorso sanitario 

 

Chiamata dei soccorsi esterni FONSATI TIZIANA                                                                       
Collaboratore scolastico assegnato al plesso in turno antimeridiano 

BOVOLENTA EZIO 

 

Verifica accessibilità dei soccorsi FONSATI TIZIANA                                                                       
Collaboratore scolastico assegnato al plesso in turno antimeridiano 

BOVOLENTA EZIO 

Attesa dei soccorsi FONSATI TIZIANA                                                           
Collaboratore scolastico assegnato al plesso in turno antimeridiano 

BOVOLENTA EZIO 

Presidio dell’ingresso FONSATI TIZIANA                                                           
Collaboratore scolastico assegnato al plesso in turno antimeridiano 

BOVOLENTA EZIO 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
“GREGNANIN” DI ADRIA 

Mansione Cognome e nome degli addetti 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) TEMPORIN PAOLA/ ANTICO GIULIA  

Lotta antincendio DONA’ DANILA/ RUBERTI GIULIANA  

Sezionamento impianto elettrico ELISA GIRIBUOLA/ GIUSEPPINA SACCHETTO  

Intercettazione del gas ELISA GIRIBUOLA/ GIUSEPPINA SACCHETTO  

Messa al sicuro delle persone TUTTE LE DOCENTI IN SERVIZIO 
 

TEMPORIN PAOLA/ ANTICO GIULIA 
  

Soccorso sanitario 

Chiamata dei soccorsi esterni ELISA GIRIBUOLA/ GIUSEPPINA SACCHETTO  

Verifica accessibilità dei soccorsi ELISA GIRIBUOLA/ GIUSEPPINA SACCHETTO   

Attesa dei soccorsi ELISA GIRIBUOLA/ GIUSEPPINA SACCHETTO  

Presidio dell’ingresso ELISA GIRIBUOLA/ GIUSEPPINA SACCHETTO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA PRIMARIA 
“VITTORINO DA FELTRE” DI ADRIA 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) MIOTTO RAFFAELLA     -   BOGONI RITA  -      GNAN FEDERICA 

 

Lotta antincendio MIOTTO RAFFAELLA -  BOGONI RITA  -   PASSADORE ELENA – GIOLLO NELLA 

 

Sezionamento impianto elettrico GNAN FEDERICA – MIOTTO RAFFAELLA - ZANELLATO MORENA – LORENZA DAL MOLIN 

  

Intercettazione del gas DAL MOLIN LORENZA – ZANELLATO MORENA 

 

Messa al sicuro delle persone SACCHETTO MONICA – TREVISAN MARIKA – RAVARA SABRINA- MIOTTO RAFFAELLA –  

BOGONI RITA - GIOLLO NELLA 

 Soccorso sanitario 
 

Chiamata dei soccorsi esterni 
 LORENZA DAL MOLIN – BELTRAMINI MARCELLO 

 

Verifica accessibilità dei soccorsi 
 SACCHETTO MONICA 

 

Attesa dei soccorsi 
 UCCELLATORI MARIA CRISTINA - GIOLLO NELLA 

 

Presidio dell’ingresso 
 TREVISAN MARIKA – PASSADORE ELENA   

 



  

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA PRIMARIA 
“G. PASCOLI” DI ADRIA 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo)  
PORTESAN PAOLA 

 

 

Lotta antincendio STEFANI MARIAMARTA MORETTO ROSANGELA PORTESAN PAOLA 

 

Sezionamento impianto elettrico BERTI PAOLO  

 

Intercettazione del gas BERTI PAOLO  

 

Messa al sicuro delle persone STEFANI MARIA LETIZIA 
CAVICCHIO MARINA 

PORTESAN PAOLA 
PIZZO MARIA BEATRICE 

LIVIERO SILVIA 
MILANI GIULIA Soccorso sanitario 

 

Chiamata dei soccorsi esterni BERTI PAOLO  

 

Verifica accessibilità dei soccorsi SARTO ANTONELLA BELLINI ANNA 

Attesa dei soccorsi SARTO ANTONELLA BELLINI ANNA 

Presidio dell’ingresso SARTO ANTONELLA BELLINI ANNA 

 

 

 

 



  

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA PRIMARIA 
DI PAPOZZE 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) MANZOLLI  MARIA  GABRIELLA  

 

Lotta antincendio MANZOLLI MARIA 
GABRIELLA 

MERLO SOFIA  

 

Sezionamento impianto elettrico ANDREOTTI  LAURA  

 

Intercettazione del gas CREPALDI  MONICA  

 

Messa al sicuro delle persone FERRIGATO  PATRIZIA  
 

Soccorso sanitario ANDREOTTI  LAURA MANZOLLI  RAFFAELLA 

 

Chiamata dei soccorsi esterni MANZOLLI  RAFFAELLA    

 

Verifica accessibilità dei soccorsi CREPALDI  MONICA   

Attesa dei soccorsi ALBERTONI  ENRICA  MERLO  SOFIA 

Presidio dell’ingresso ALBERTONI  ENRICA  MERLO SOFIA 

 
 

 

 



  

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA PRIMARIA  
 DI BOTTRIGHE 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) RUZZA LAURA BORDIN MARCELLA 

 

Lotta antincendio RUZZA LAURA  FERRO ANTONELLA  

 

Sezionamento impianto elettrico LO COCO LUCIA  

 

Intercettazione del gas LO COCO LUCIA FERRO ANTONELLA 

 

Messa al sicuro delle persone FERRO ANTONELLA 
GRAZIANO BERNARDINIS 

PAOLA LAZZARIN 

BORDIN MARCELLA 
GIORGIA CREPALDI 

SILVIA SAGGIANI 

RUZZA LAURA 
RUZZA MARZIA  

PAOLA VIANELLO  
FERRO ILARIA 

Soccorso sanitario 

 

Chiamata dei soccorsi esterni LO COCO LUCIA RUZZA LAURA 

 

Verifica accessibilità dei soccorsi BORDIN MARCELLA RUZZA LAURA 

Attesa dei soccorsi BORDIN MARCELLA GIORGIA CREPALDI 

Presidio dell’ingresso LO COCO LUCIA  

 

 

 



  

Data: OTTOBRE 
2016 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 
“M. MARIN” DI ADRIA 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore emergenza (anche fumo) FERLINI MAURO RUZZA ELENA 

 

Lotta antincendio       POZZATO NAUSICA GROTTO PIERA  MERLANTE VITTORIO 

 

Sezionamento impianto elettrico RUZZA ELENA  FERLINI MAURO 

 

Intercettazione del gas TESSARIN MARIA SANDRA RUZZA ELENA 

 

Messa al sicuro delle persone BARALDI ENRICA  OSTI MONICA 

Soccorso sanitario DIRODI C. /MANTOVANI N. /MERLANTE V. / VETTORELLO A.  

Chiamata dei soccorsi esterni MANFRINI CHIARA VAROLO LARA 

 

Verifica accessibilità dei soccorsi TROMBINI DONATELLA PROSDOCIMI CARLA 

Attesa dei soccorsi RANAUDO ALESSANDRA POZZATO NAUSICA 

Presidio dell’ingresso SIMBULA LUCIA RUZZA ELENA 

 

 

 

 



  

Data: OTTOBRE 
2018 

Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

MANSIONARIO ADDETTI INCARICATI ALL’EMERGENZA 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 
DI PAPOZZE 

 

Mansione Cognome e nome degli addetti 
 

Coordinatore dell’emergenza (anche fumo) ROBERTA CELEGHIN  

 

Lotta antincendio ROBERTA CELEGHIN   

 

Sezionamento impianto elettrico TERESA ATTANA’  

 

Intercettazione del gas CINZIA GHIRELLI  

 

Messa al sicuro delle persone TERESA ATTANA’  ROBERTA CELEGHIN 
 

CINZIA LUCINI 
 

Soccorso sanitario CINZIA GHIRELLI 

 

Chiamata dei soccorsi esterni TERESA ATTANA’  

 

Verifica accessibilità dei soccorsi LAURA CECCHETTI  

Attesa dei soccorsi FRANCESCA MARTINELLO ELISA RAVAROTTO  

Presidio dell’ingresso CHIARA FABIAN  RENZO SPADA 

 

 

 


